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DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL CAQUETA

PARA: RECTORES Y DIRECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
PERTENECIENTES A LA SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTAL.

ASUNTO: REGLAMENTACION E IMPLEMENTACION DE LAS CUENTAS MAESTRAS
DE LAS ENTIDADES TERRITORIALES PARA LA ADMINISTRACION DE LOS
RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES EN
EDUCACION EN SUS COMPONENTES DE PRESTACION DEL SERVICIO,
CANCELACIONES, CALIDAD MATRICULA Y CALIDAD GRATUIDAD

Que de acuerdo con el articulo 356 de la Constitucion Politica de Colombia los recursos
del Sistema General de Participaciones de los Departamentos, Distritos y Municipios, se
destinaran de manera prioritaria a la financiacion de los servicios publicos de agua
potable, educacion, (en los niveles de preescolar, basica y media) y saneamiento basico.

Que de acuerdo al numeral 5.13 del articulo 5 de la Ley 715 de 2001, es competencia de
la Nacién “Distribuir los recursos para educacion del sistema general de participaciones,
conforme a los criterios establecidos en la presente ley” entre las entidades territoriales
certificadas en educacion. A su vez, segun lo establecido en los numerales 6.2.2 del
articulo 6 y 7.2 de la citada Ley, es competencia de los Departamentos, Distritos y
Municipios certificados administrar y distribuir “los recursos financieros provenientes del
sistema general de participaciones, destinados a la prestacién de los servicios educativos

(s}

Que el articulo 140 de la Ley 1753 de 2015, por medio del cual se expide el Plan Nacional
de Desarrollo 2014-2018 “Todos por un nuevo pais’ determino que “Los recursos del
Sistema General de Participaciones se manejaran a través de cuentas bancarias
debidamente registradas que solo acepten operaciones de débitos por transferencia
electronica a aquellas cuentas bancarias que pertenecen a beneficiarios naturales o
juridicos identificados formalmente como receptores de estos recursos’ asi mismo el
inciso 2° del citado articulo establecié que “La apertura de las cuentas maestras por parte
de las entidades territoriales se efectuara conforme a la metodologia que para el efecto
determine cada Ministerio sectorial que gira los recursos”

Que teniendo en cuenta que quien realiza el giro de los recursos de la partida de
educacion del Sistema General de Participaciones es el Ministerio de Educacion Nacional,
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es a este al que le compete determinar la metodologia mediante la cual debera hacerse la
apertura, registro y operacion de la cuenta maestra en las cuales se administran estos
recursos por parte de las entidades territoriales certificadas en educacion.

Segun lo dispuesto por el articulo 7 del Decreto Ley 028 de 2008, el Ministerio de
Educacién Nacional tiene la competencia de realizar monitoreo a los recursos que
conforman la partida de educacion del Sistema General de Participaciones lo que
comprende “la recopilacién sistematica de informacién, su consolidacion, andlisis, y
verificacion, para el célculo de indicadores especificos y estratégicos de cada sector, que
permitan identificar acciones u omisiones por parte de la entidades territoriales que
puedan poner en riesgo la adecuada utilizacion de los recursos del Sistema General de
Participaciones”.

Que el numeral 6.1.2. Del articulo 6 de la Ley 715 de 2001 dispone que las entidades
territoriales deban administrar y responder por el funcionamiento, oportunidad y calidad de
la informacién educativa Departamental y suministrar la informaciéon a la Nacion en las
condiciones que se requieren.

Que el numeral 7.10 del articulo 7 de la Ley 715 de 2001, establece que los Distritos y
Municipios certificados deben administrar el sistema de Informacién Educativa municipal o
distrital y suministrar la informacién al Departamento y a la Nacion y responder por el
funcionamiento, oportunidad y calidad de la informacién educativa.

Que el numeral 8.4 del articulo 8 de la Ley 715 de 2001 establece que los municipios no
certificados deben suministrar la informacion al Departamento y a la Nacién con la calidad
y en la oportunidad que sefiale el reglamento.

Que el Numeral 10.13 del articulo 10 de la Ley 715 de 2001 establece que los rectores o
directores de las instituciones educativas publicas deban suministrar informacion oportuna
al Departamento, distrito o municipio de acuerdo con sus requerimientos.

Que el articulo 2.3.1.6.4.10 del Decreto 1075 de 2015, determino que el Ministerio de
Educacion Nacional implementara el sistema de informacion de seguimiento a la
gratuidad. De igual forma podra adelantar auditorias para el monitoreo de los recursos
asignados para la gratuidad educativa. En desarrollo de estas auditorias se podra solicitar
informacion de caracter técnico, administrativo, legal y financiero y, en general, la
necesaria para la verificacion de la adecuada utilizacion de los recursos de gratuidad.

Que, en cumplimiento de lo anterior, el Ministerio de Educacion Nacional a emitido la
Resolucion 12829 de 2017, "Por la cual se reglamenta las Cuentas Maestras de las
entidades territoriales para la administracién de los recursos del Sistema General de
Participaciones en Educaciéon en sus componentes de prestacién de servicio,
cancelaciones, calidad matricula y calidad Gratuidad”. En dicha Resolucion se
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establecieron los siguientes puntos lo cual deben ser tenidos en cuenta por el ordenador
del gasto del Fondo de Servicios Educativos:

a) Definicién de las cuentas maestras. Para los efectos de la presente resolucion, se
entiende por Cuenta Maestra, aquella cuenta que se convierta o aperture en una entidad
bancaria vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, en condiciones de
mercado, la cual acepta Unicamente trasferencias electrénicas de crédito y débito, que se
realicen a través de la plataforma de servicios de cada entidad bancaria con personas
naturales o juridicas previamente registradas.

b) Apertura de Cuentas Maestras. Las entidades territoriales certificadas en educacién
deberan realizar la apertura de Cuentas Maestras para la administracion de los recursos
del Sistema General de Participaciones (en los terminos establecidos en el articulo 3
Resolucién 12829 de 2017).

c) Conversion a Cuentas Maestras. Los municipios no certificados y los ordenadores
del gasto de los Fondos de Servicios Educativos deberan realizar la conversién a Cuentas
Maestras, de aquellas en las cuales estén administrando los recursos correspondientes
de la partida de educacién del Sistema General de Participaciones, asi: Una Cuenta
Maestra por cada Fondo de Servicios Educativos para administrar los recursos del
componente de Calidad - Gratuidad.

Paragrafo 3 articulo 4 Resolucién 12829 de 2017. Las Cuentas Maestras de Calidad -
Gratuidad que hayan sido convertidas, se entenderan perfeccionadas una vez los Fondos
de Servicios Educativos realicen los tramites documentales ante el Ministerio de
Educacién Nacional y este haya efectuado el respectivo registro en SIIF Nacién, a mas
tardar el 31 de Marzo de 2018.

d) Convenio. Las entidades territoriales y los ordenadores del gasto de los Fondos de
Servicios Educativos deberan suscribir un convenio con la entidad bancaria donde se
realice la apertura o conversién de la respectiva Cuenta Maestra, en el cual se
estableceran las reglas especificas de operacién de la misma. (Tener en cuenta los
términos del articulo 5 Resolucion 12829 de 2017).

e) Nomenclatura de las Cuentas Maestras. Las Cuentas Maestras para la
administracién de los recursos del Sistema General de Participaciones de que trata esta
resolucién tendran la siguiente nomenclatura:

Para los recursos del componente Gratuidad: «Nombre del Fondo de Servicio Educativo +
Cuenta Maestra + GR».

f) Operaciones de crédito autorizadas. Las Cuentas Maestras de las que trata la
resolucion 12829 de 2017 solo aceptaran las siguientes operaciones de crédito:
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Los giros que realiza la Nacion-Ministerio de Educacién Nacional de los recursos del
Sistema General de Participaciones para educacion, componentes de Prestacién del
Servicio, Cancelaciones, Calidad Matricula y Gratuidad.

. Los rendimientos financieros, que producto del convenio, sean reconocidos por la

entidad bancaria, de acuerdo con lo establecido en el articulo 91 de la Ley 715 de
2001.

. El reintegro de recursos que deba hacer cualquier tercero beneficiario registrado por la

entidad territorial, el cual debera realizarse exclusivamente por transferencia
electronica desde la cuenta de dicho tercero beneficiario.

Los recursos que por otros conceptos reconozca la entidad bancaria en el marco de la
operacion de la Cuenta Maestra, incluyendo las devoluciones de transferencias no
exitosas en la plataforma ACH.

Las transferencias por una Unica vez, segun la fuente respectiva, de los saldos de
recursos disponibles en otras cuentas bancarias donde se manejen recursos del
Sistema General de Participaciones para educacién.

Las transferencias que se reciban en las cuentas maestras de gratuidad de los Fondos
de Servicios Educativos desde las cuentas maestras de Calidad - Matricula y
Prestacién del Servicio diferente de némina de las entidades territoriales certificadas,
en los eventos en que sea necesario.

. Las transferencias que reciba la Cuenta Maestra de Prestacion del Servicio Nomina

desde la Cuenta Maestra de Prestacion del Servicio diferente de Némina Docente,
Directiva Docente y Administrativa, en los eventos en que sea necesario.

Los giros que se reciban de otras cuentas maestras por concepto de rendimientos
financieros o de excedentes de recursos de la partida de educacién del Sistema
General de Participaciones, en virtud de la normatividad vigente aplicable para el uso
especifico de estos recursos.

g) Operaciones débito autorizadas. Las Cuentas Maestras solo aceptaran como
operaciones de débito, las siguientes:

1

Los giros que las entidades territoriales y los Fondos de Servicios Educativos realicen a
los terceros beneficiarios previamente registrados.

Las transferencias realizadas desde las cuentas maestras de Calidad Matricula y
Prestacion del Servicio diferente a nomina de las entidades territoriales, a las cuentas
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2. Las transferencias que se efectuen desde la cuenta maestra de Prestacion del Servicio
diferente de némina docente, directiva docente y administrativa, a la cuenta maestra de
Prestacion del Servicio Nomina, en los eventos que sea necesario.

3. Los rendimientos financieros o excedentes que deban ser transferidos entre cuentas
maestras para cumplir con la normatividad vigente relacionada con el uso especifico de
estos recursos.

4. Los reintegros que desde cualquier cuenta maestra deban realizar las entidades
territoriales o Fondos de Servicios Educativos a la Direccion del Tesoro Nacional

h) Beneficiarios de las cuentas maestras.

1. Las personas naturales o juridicas, de derecho publico o privado que presten o
suministren bienes o servicios conforme a la destinaciéon de los recursos de la partida
de Educacion del Sistema General de Participaciones, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 15 de la Ley 715 de 2001.

2. Las entidades territoriales, los titulares de tributos nacionales, departamentales y
municipales asociados a la ejecucion de los recursos del Sistema General de
Participaciones para Educacion.

3. Los terceros receptores de recursos por concepto de descuentos realizados por
némina a docentes, directivos docentes y administrativos al servicio del Sector
Educacion de la respectiva entidad territorial, al igual que las entidades receptoras de
pagos relacionados con los aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales.

4. Las personas juridicas y naturales, en el marco de la ejecucién de recursos que
provengan del Sistema General de Participaciones mediante el esguema de
asociaciones publico privadas.

i) Inscripcion de beneficiarios. Para que las entidades territoriales y los ordenadores
del gasto de los fondos de servicios educativos puedan realizar la inscripcién de los
terceros beneficiarios de las Cuentas Maestras ante la respectiva entidad bancaria,
deberan previamente a ello, solicitar a estos terceros beneficiarios la siguiente
documentacion:

1. Copia del documento de identidad (NIT, CC, CE) del beneficiario del pago de la Cuenta
Maestra.
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2. Certificacién bancaria expedida dentro de los tres meses anteriores al momento de la
presentacion, en la que se indique: tipo y nimero de cuenta, titularidad y su estado, el
cual debe ser activo.

3. Para personas juridicas, el certificado de existencia y representacién legal, junto con la
copia del documento de identidad del representante legal.

j) Obligatoriedad de registro. Las Cuentas Maestras que se aperturen o las cuentas que
se conviertan en Cuentas Maestras deberan ser registradas ante el Ministerio de
Educacion Nacional por parte de las entidades territoriales y los ordenadores del gasto de
los Fondos de Servicios Educativos, previa suscripcion del convenio de que trata el
articulo 5 de la resolucién 12829 de 2017.

Paragrafo transitorio (articulo 11). La Nacién podra suspender el giro de los recursos a
aquellas entidades territoriales y fondos de servicios educativos gue no hayan cumplido
con la apertura, conversion y registro de las cuentas maestras, dentro de los términos y
plazos previstos en la presente resolucién y el calendario oficialmente fijado por el
Ministerio de Educacién Nacional

k) Registro de Cuentas Maestras. La solicitud de registro de las Cuentas Maestras que
presenten los alcaldes, gobernadores y ordenadores del gasto de los fondos de servicios
educativos, segun sea el caso, deberan presentar los siguientes documentos:

1. Formato de solicitud para el Registro de Cuentas Maestras, que para el efecto
determine el Ministerio de Educacion Nacional, debidamente diligenciado y firmado por
el gobernador, alcalde u ordenador del gasto del fondo de servicios educativos.

2. Registro Unico Tributario RUT actualizado y completo, de la entidad territorial o del
fondo de servicios educativos, titular de la Cuenta Maestra.

3. Copia del documento de identificacién del respectivo gobernador, alcalde u ordenador
del gasto del fondo de servicios educativos.

4. Certificacion de la Cuenta Maestra no mayor a tres meses, expedida por la entidad
bancaria, en la que debera constar el nombre del titular, el NIT del titular, el nombre,
numero y tipo de cuenta, y el estado de la misma, el cual debera ser activa.

5. Copia del convenio firmado entre la entidad territorial o fondo de servicio educativo, y la
entidad bancaria de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la resolucién 12829
de 2017.

I) Proceso de registro de la cuenta maestra. Para el registro de las Cuentas Maestras,
el Ministerio de Educacién Nacional a través de la Subdireccion de Gestion Financiera
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registrara dichas Cuentas Maestras en el Sistema Integrado de Informacion Financiera de
la Nacion (SIIF), una vez las entidades territoriales y los ordenadores del gasto de los
fondos de servicios educativos hayan cumplido con los requisitos documentales,

Paragrafo. Las entidades territoriales y los fondos de servicios educativos, en ningun caso
podran tener registrada mas de una Cuenta Maestra por cada componente establecido en
los articulos 3 y 4 de la resoluciéon 12829 de 2017.

I)Solicitud de sustitucién de una cuenta maestra. En caso que se requiera cambiar
una Cuenta Maestra registrada, el respectivo alcalde, gobernador u ordenador del gasto
del fondo de servicios educativos debera remitir la solicitud de cambio, debidamente
firmada, en la cual justifique de manera amplia y suficiente su peticion.

Dicha solicitud solo procedera por la configuracion de las siguientes causales:

1. Deficiencia comprobada de los servicios financieros prestados por la entidad bancaria
en la cual se tiene la Cuenta Maestra.

2. Incumplimiento de lo pactado en el convenio con la entidad bancaria

3. El incumplimiento en el envio, por parte de las entidades bancarias, del reporte de
informacion establecido en el anexo técnico que hace parte integral de esta
resolucién, por mas de dos periodos consecutivos

4. Deficiencia comprobada y atribuible a la entidad bancaria sobre la disponibilidad de la
plataforma virtual.

5. Cierre de la sucursal principal en el municipio del banco con el cual se tenga la
cuenta maestra.

De acuerdo a lo anterior, solicitamos a los directivos docentes efectuar el proceso de
conversion a Cuentas Maestras de aquellas en las cuales estén administrando los
recursos correspondientes de la partida de educacién del Sistema General de
Participaciones Calidad Gratuidad. Toda la documentacién mencionada en el literal k)
debera ser remitida al Area de Contabilidad de la Direccion Administrativa y Financiera de
la Secretaria de Educacion Departamental, la cual, en el marco de las competencias
establecidas en los articulos 2.3.1.6.3.15. y 2.3.1.6.3.18 del decreto 1075 de 2015,
recibira, validara y solicitara las subsanaciones a las que haya lugar, para, finalmente
certificarle al Ministerio de Educacién Nacional, que la informacién remitida por los
ordenadores del gasto de los FSE, es consistente con lo establecido en la Resolucion
12829 de 2017 y que se encuentra consignada en el aplicativo SIFSE. Ademas, dicho
procedimiento debera ser incorporado en la reglamentacion del proceso de tesoreria de
los FSE adoptado por la Entidad Territorial Certificada.

Calle 15 Carrera 10 Esquina Barrio El Centro. Tels: (8) 4352817-4355423. Fax (8)4362130
www.sedcaqueta.gov.co - sedcaqueta@sedcaqueta.gov.co - educacion@caqueta.gov.co
Florencia — Caqueta - Colombia




GOBERNACION K

CAQUET

FLICA BE COLOMBIA

NIT.800.091.594-4

SE-76.5.1 0nos

Continuacion Directiva No. del

30 AGO. 2017

El periodo habilitado para el envio de la documentacion por parte de los FSE a las
entidades territoriales certificadas en los términos de la presente guia operativa se ajusto
para que sea entre el 31 de agosto y el 30 de noviembre 2017, se anexa cronograma de

actividad.

Por Ultimo recomendamos a los directivos docentes consultar el instructivo y anexos
complementarios en la siguiente direccion electronica:

http:!fwww.mineducacion.gov.co!portaiimicrositios-institucionaIesfSubdireccion-deGestion—
Financiera/Cuentas-Maestras-SGP-Educacion/

Cordialmente,

LCY CUFLLAR IBANEZ
Secretaria de Educacion Departamental

Aprobé:  Aminta Cedefio Ospina/Jefe Administrativa y Financier

Reviso: Marcela Rosas Lozada/P.U/Contabilidad g

Proyecto: Gabriela Vargas Montiel/Auxiliar AdministrativoM//

Anexo: Un (01) folio cronograma de actividad

Anexo: Un CD contiene la Resolucién 12829 y anexos complementarios.
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